REGULAMIN
w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zi netto
obowiazujacy w Szkole Podstawowej nr 124 im. Stanistawa Jachowicza w Warszawie
od dnia 01 lipca 2026 r.

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowan pracownikow Szkoly Podstawowe] nr 124

w Warszawie w sprawach zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze

$rodkoéw publicznych.

Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z :

przepisbw zawartych w ustawie o finansach publicznych z dn. 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r,,
poz.885, z péz. zm.);

przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych Dz.U.2026.793 tj.) zwanej
dalej Pzp;

przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamdwien publicznych (Dz. U.
z2019r., poz. 2453).

§1

Postanowienia ogélne

Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty 170 000 zt (ustalona

zgodnie z przepisami art. 28, 29 i 30 Pzp), majg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych

niniejszym regulaminem.

1.

§2

Zasady udzielania zamowien

Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw, ktére zostaty ujete
w planie finansowym oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci - co oznacza , ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci - co oznacza, ze zamowienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny, racjonalny
z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadéw,

¢) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybér oferty, kidra zapewnia najkorzystniejsze
wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny i innych kosztéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia np. koszt transportu, eksploataciji w okresie uzytkowania itp. oraz innych kryteriow
np. doswiadczenia wykonawcy



Zasady okreslone w § 5 i 6 Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zaméwien dotyczacych
usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych, a ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 170 000 zl, co
nie zwalnia pracownikéw z oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych.

Dla zamoéwien okreslonych w art. 215 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp (dostawy wody za pomocg sieci
wodociggowej, odprowadzanie $ciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu z sieci gazowej, dostawy
ciepta z sieci cieptowniczej, zastrzezone ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529), ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta
lub paliw gazowych), ktérych warto$é nie przekracza wartosci 170 000 zi, nie majg zastosowania zasady
Regulaminu, zamoéwienia udziela sie jedynemu wykonawcy $wiadczgcemu przedmiotowg dostawe lub
ustuge.

Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Dyrektor 'Szkofy.

Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik wydzialu merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zaméwienia na podstawie ustnego polecenia stuzbowego po uzyskaniu
akceptacji gtéwnego ksiegowego DBFO i po zatwierdzeniu wniosku (zal. Nr 1 do Regulaminu) przez
Dyrektora Szkoly.

§3

Ustalenie warto$ci zamoéwienia

Przystepujgc do udzielenia zaméwienia, pracownik dziatu merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje
ma obowiazek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscia.
Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do ktérych poza
wartoscig zamodwienia nalezy zaliczyé: rodzaj zamowienia, powtarzalnos¢ w skali roku budzetowego, inne
okolicznosci warunkujgce zasadno$¢ wylgczenia wydatku srodkéw publicznych jako zaméwienie o wartosci do
170 000 zt. Oznacza to, ze warto$¢ zamoéwienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego uzasadnienia
wylgczenia, a Zamawiajgcy powinien wykazag, iz jego dziatanie wynikajgce np. ze wzgleddéw organizacyjnych
czy ekonomicznych, nie narusza art. 29 ustawy Pzp, dotyczacego zakazu dzielenia zaméwienia na czesci oraz
zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp.
Do okreélenia wartosci szacunkowej zamodwienia na roboty budowlane podstawe stanowi aktualny
kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robét.
Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny roboczogodziny,
ceny wozokilometra lub poréwna¢ planowane zaméwienie do wykonanych juz zaméwien o podobnym zakresie.
Ustalenie wartosci danego zamoéwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12 miesiecy, moze byé
przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym
lub poprzednich 12 miesigcach.

§4

Zambwienia o wartosci do 40 000 zi (netto)



Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej 40 000 zt (netto)
prowadzi pracownik dziatu merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

Ustalenie warto$ci zaméwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie, zapytan
pisemnych, w tym z wykorzystaniem poczty elektronicznej, lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery
i strony internetowe.

Zamowienia o wartosci do 40 000 zt (netto) mogg byé realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawca,
Podstawg udokumentowania zaméwienia bedzie faktura opisana przez pracownika dziatu merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie tego zaméwienia.

Jezeli zaméwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawg udokumentowania
udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie, wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do Regulaminu, na podstawie

ktérego Wykonawca wystawi fakiure.

§5
Zamoéwienia, ktérych wartosé przekracza 40 000 zt (netto) a nie przekracza
80 000 zt (netto)

. W przypadku zambwienn o wartosci powyzej 40 000 zi (netto) i nie przekraczajgcej kwoty 80 000 zt (netto),
udzielenie zaméwienia poprzedza rozeznanie rynku co najmniej u trzech potencjalnych wykonawcow,
przeprowadzone przez pracownika dziatu merytorycznie odpowiedzialnego za jego realizacje.

Ustalenie wartosci zamoéwienia moze nastapié po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie, zapytan
pisemnych, w tym z wykorzystaniem poczty elektronicznej, lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery
i strony internetowe, a dla rob6t budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robét lub kosztorysu
inwestorskiego.

. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzgdzi¢ pisemng notatke i przediozy¢ do zatwierdzenia
do Dyrektora Szkoly. Wzér notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego okresla zalgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Po podpisaniu dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3 nalezy przygotowaé¢ umowe, chyba, ze udzielenie
zamoéwienia nastepuje na podstawie przyjecia w catosci f-ry pro-forma badz ziozonej przez wykonawce
oferty.

Umowy zawierajg osoby uprawnione do podpisywania uméw w imieniu jednostki.

§6

Zamoéwienia, ktérych warto$¢ przekracza 80 000 zi (netto) a nie przekracza 170 000 zl (netto)

1. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 80 000 zt (netto) do nieprzekraczajgcej kwoty
170 000 zt (netto) poprzedza zaakceptowany przez dyrektora wniosek o wszczecie postepowania, ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. W celu realizacji zamowienfi, o ktérych mowa w § 6, przeprowadza sie pisemne postepowanie,
zapraszajgc do skladania ofert takg liczbe wykonawcoéw, kidra zapewnia konkurencje oraz wybor



najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz trzech.

3. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert przekazywane sg warunki zaméwienia, a w przypadku
udzielania zaméwienia w formie pisemnej, rowniez projekt umowy.

4. Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki,
na podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci, stanowigcej zatgcznik
nr 4 do regulaminu.

5. Udzielenie zamoéwienia nastepuje w drodze zawarcia umowy w formie pisemnej, ktéra okresla
warunki realizacji zamowienia lub potwierdzenia przez wykonawce zaméwienia (zlecenia).

6. Po zakonczeniu postepowania, dokumentacja jest przechowywana w komérce organizacyjnej,
odpowiedzialnej za realizacje zamoéwien publicznych.

§7

Odstapienie od zasad regulaminu

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach np. (krétki termin realizacji zaméwienia, zadania
o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba wykonawcow, awaria) dopuszcza sie mozliwosé
odstapienia za pisemng zgodg Dyrektora Szkoly od zasad opisanych ujetych w § 5 i § 6 niniejszego

regulaminu i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

ZATWIERDZAM




Zatacznik nr 1 do Regulaminu do 170 000 zt

sygnatura

Whiosek
0 wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o zaméwienie publiczne,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi
dostawa, ustuga, robota budowlana”

OPpis PrzedmMiotu ZAMOWIENIA! ..ottt et ettt sttt e bttt e e e ee et e eee e et e et e et e eereereeeeeeeeneere s

Wspblny Stownik Zamoéwien CPV:
Miejsce wykonania zamoOwienia: ............cccoeeiieiecece e,
Data wykonania zamowienia: .............ccoceiivieiii e

Uwagi: ....cocevmrnrnne. et eb et e e eI L e LG et b es et e et not e 1R an bt e e e snteebeeeaneavaresenbines eas
Uzasadnienie zakupu:

ZrOH0 fINANSOWANIA: ... v e eeeees

Dz....ccooviiveeecROZAzZL L 8
Szacunkowa warto§¢ ZamMOWIBNIA W UIO: ..........iveeeeee e eeeeeeeeeeeee e e e eeer e s eeeeeaaes

Pracownik prowadzaCy Sprawe: .........ccceeceeecveeiieeeeieeeeee e tel. .o

(data i podpis osoby koordynujgcej udzielenie zamoéwienia)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora )
* niepotrzebne skreslié¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu do 170 000 zt

ZLECENIE nr.............
wykonania ustugi/roboty budowlanej

1. Zamawiajacy

(nazwa i adres)

2. Wykonawca:
stevs e e e

3. Przedmiot zamdwienia:

({opis przedmiotu zaméwienia)
4. Termin wykonania:
""" (data odbioru ostatecznega lub daty odbiorow czesciowych jezel caynnosci maja byé $wiadczone sukcesywnie)
5. Wykonawca moze/nie moze' powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej,
6. Za wykonane czynno$ci Wykonawca otrzyma wynagrodzenie (brutto) w wysokosci: (zgodnie z zaigczong

KGIKUIAGIE): ... v eveer e es et e et ee e eeee e evenenessseeseeseveen s e PLN,

7. Wynagrodzenie zostanie przelane na konto Wykonawcy w ciagu ............... dni od daty otrzymania
faktury/rachunku i podpisania przez strony protokotu odbioru ustugi/roboty.

L T 11,7 | PP POt

Zamawiajacy:

(podpis ...............y)

(*) niepotrzebne skreéli¢



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu do 170 000 zt

WZOR NOTATKI Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO O WARTOSCI
PRZEKRACZAJACEJ 40 000 Zt. (NETTO) A NIEPRZEKRACZAJACEJ 80 000 ZL (NETTO)
zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 2019 z pézn. zm.) ustawy hie stosuje sie:

1. Wecelu zamdwienia

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang™.
2. Warto$é szacunkowa zamoéwienia wynosi: ........................ccoeieeieeievveeeeeseeeenaen... PLN
3. Osobal osoby* dokonujace rozeznania FYNKU..........coooo e oot e e e e e,

Przeprowadzity rozmowy/skierowaty zapytanie* do nastepujacych firm:

4. Proponuje wybdr oferty .......... Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
ZIOAHO FINANSOWEAINIA: ... .ot oo et eee ettt eer e n et er st es sttt st n e
........................ ,dnia.........20.....r

(data i podpis osoby koordynujgcej udzielenie zamdwienia)

zatwierdzam/nie zatwierdzam?"

{dataipodpis ................

{*) niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu do 170 000 z4

'WZ(')R DOKUMENTACJI Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO
O WARTOSCI PRZEKRACZAJACESJ 80 000 zi (NETTO) A NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 170 000 zi

zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2019, poz. 2019 z p6ézn. zm.) ustawy nie stosuje sie:

1. Wecelu zamoéwienia

ktére jest dostawa/ustuga/robota budowlang™.
2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia w PLN wynosii ......................c.ccocceieeieiiieeneene... PLN O netto
3. Wdniu ............ weveeee.... Zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow

poprzez: skierowaﬁié wstepnego zapytania ofertowego:

Lp Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
4. Wterminiedodnia........................., do godz. ............. przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

Przedstawione oferty stanowig zatgcznik do niniejszej dokumentacii

5. Wybrano oferte nr..................... Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:



6. ZrOAMO fINANSOWANIA: .. ... oo o e e e e e,

(data i podpis osoby koordynujgcej udzielenie zamdwienia)

zatwierdzam/nie zatwierdzam®)

(data i podpis ................y)

{*) niepotrzebne skresli¢



